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Bogoté4 D.C, 30 de marzo de 2022

INFORME ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 248 DE 2022

Las actividades desarrolladas durante el periodo del 1 al 30 de marzo de 2022 fueron las
siguientes:

1. Se realiza cargue de las carpetas en la plataforma I1SIS 29 documentos de la Orip de Popayan donde
se verifica el recibo de caja, Resolucion, Solicitud de Registro y Constancia de Ejecutoria; donde su
naimero de Resolucion y fecha y el de los deméas documentos sean correctos

2. 2. Se realiza 3 turnos de la Orip de Pereira, 138 turnos de la Orip de Carmen de Bolivar y
103 turnos de la Orip de Popayan para su control de calidad con relacién a la plataforma
IRIS donde se descargaron los documentos en la parte de digitalizacion, calidad y
tipificacion de cada uno de los turnos para su respectiva gestion documental.

3. Se realiza 25 descargas de las carpetas del buzon de radicacién de la Orip de Popayan,46 de
la Orip de Magangué, 1 de la Orip de Florencia y 2 de la Orip de donde se verifican los
siguientes documentos; Resolucion, Constancia de Ejecutoria y Solicitud de Registro, donde
su nimero de Resolucion, fecha y el de los demas sean correctos, por consiguiente se realiza
en la plataforma del SIR la realizacion de su radicacion. Segun instruccién administrativa
No. 2 de fecha de enero de 2022.

4. Se realiza revision de 298 documentos y su respectivo cargue en la carpeta correspondiente
para la Orip de Popayén.

Por lo anterior, se solicita visto bueno de las actividades realizadas, anexo relacién.

Cordialmente,
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LUZ ANGELA VERGARA OROZCO V.° B.° Katy Del Carmen De Moya
Contratista



